به نام خدا
شركت/سازمان/مركز .................................................
برنامه‌ريزي جلسات مورّخ ..............................
	رديف
	اولويت
	از
	به مدت
	موضوع/دستور جلسه
	مدعوين جلسه

	1
	زياد
	14:00
	30
	برنامه‌ريزي پروژه ...
	مهندس رضوي، مدير پروژه ...

	2
	زياد
	14:45
	60
	تحويل محصولات پروژه ...
	مدير عامل، مدير پروژه ...

	3
	متوسط
	16:00
	45
	بررسي پيرامون ...
	...

	4
	متوسط
	17:00
	--
	بررسي طرح ...
	...

	5
	كم
	19:00
	--
	آموزش ...
	...

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	تنظيم كننده: ...............................................    تاريخ: .....................
	تائيد كننده: ...............................................    تاريخ: .....................
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